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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché x¢ét tuyén vién chie bang hinh thire xét tuyén ciia Trung
tim Phat trién Cong nghiép H tro' thanh pho Ho Chi Minh
nam 2021

GIAM POC TRUNG TAM PHAT TRIEN CONG NGHIEP HO TRQ
THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Quyét dinh s6 5593/QD- UBND ngay 02/11/2015 ciia Chii tich Uy
ban nhdan dén thanh phd Ho Chi Minh vé ban hanh Quy ché 16 chue va hoat dong
cua Trung tdm Phdt trién Cong nghiép Ho tro thanh phé H6 Chi Minh:

Can cii Ludt 6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Quée Hoi vé viée ban
hanh Ludt Vién chiic;

Can cir Ludt s6 52/2019/QH 14 ngay 25/11/2019 cia Quée Héi vé Viéc sua

déi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt cdan bg, cong chire va Ludt Vién chire;
Can cit Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 cia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc;

Can cit Théng tu 56 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bé Néi vu ban
hanh quy ché 16 chic thi luyén, xél 1uyén cong chic, vién chire, thi ndng ngach
cong chiic, thi xét thang hang chire danh n ghé nghiép vién chiic: noi quy thi tuyén,
xét tuyén cong chic, vién chie, thi thing ngach cong chuc, thi hodc xét thing
hang chiic danh nghé nghiép vién chire;

Can ci: Quyét dinh s6 009/0D-SCT-M ngay 25/03/2021 cia S& Cong
Thuong thanh phé H6 Chi Minh vé giao bién ché, s6 luong nguoi lam viée, sé
lugng hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va Nghi dink s6 161/2018/ND.
CP tai cac don vi sy nghiép cong ldp truc thuge So Céng Thuong ndm 2021 ;

Cén cir Ké hoach sé 25/KH-TTPTCNHT ngay 26/08/2021 cua Trung tam vé
viéc tuyén dung vién chitc nam 2021

Can cu cong vin sé 433 5/SCT-TCCB ngay 30/9/2021 ciia Sé Cén g Thuong
vé viéc chap thudn Ké hoach tuyén dung vién chire ndm 2021 cia Trung tam;

Theo dé nghi ciia Chénh Van phong Trung tdm Phdt 1rién Céng nghiép Ho
tro thanh pho o Chi Minh.




QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché xét tuyén vién chirc
ctia Trung tdm Phat trién Céng nghiép hd tro thanh phd 116 Chi Minh nam 2021.

Piéu 2: Chanh Van phong Trung tdm, Ho6i dong xét tuyén vién chic Trung
tam, cac bo phan giap viéc cho Hoi dong va lanh dao ¢ac don vi lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay ke tir ngay ky/. )ﬁ/__(?f

Noi nhian:
- Nhu Diéu 2;

- 86 Cong Thuong (d¢ bao céo);

- Ban Giam déc Trung tam;
- Céc phong thude Trung tam;

- Hoi dong xét tuyén ‘I'rung tam;

- Luu: VT, VP.Ng.
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Thanh phé Hé Chi Minh, ngc‘r)éU‘fthdngO-gndm 2022

QUY CHE
T6 chire xét tuyén vién chire ciia Trung tAm Phat trién Céng nghiép hé tro
thanh pho H6 Chi Minh nim 2021

(Kém theo Quyét dinh s6 0%/ OD-TTPTCNIT ngayelM thang M ncm 2022
cua Trung tam Phdt trién Céng nghiép Hoé tro thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién céc ndi dung cua ky xét tuyén vién chiic
cua Trung tdm Phét trién Céng nghiép Ho tro thanh phé HS Chi Minh nam 2021,

Diéu 2. Déi tuong ap dung

1. Thi sinh du diéu kién\dé du xét tuyén vién chire theo quy dinh tai Diéu 22
Luat vién chie, Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chire.

. 2.Ho1 d’@)ﬂg tuyén dung vién chirc, Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén, Ban
dé thi phong van, Ban kiém tra, sat hach, Ban giam sat ky xét tuyén vién churc
nam 2021.

Chwong II
QUY TRINH TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 3. Trinh tu t6 chire tuyén dung
1. Xay dung ké hoach tuyén dung vién chec.
2. Trinh lanh dao S& Cong Thuong ch:«ip thuan ké hoach tuyén dung.

3. Thong bdo cong khai trén phuong tién théng tin daj chung (béo gidy),
trang thong tin dién tir cua S& Céng Thuong, Trung tdm Phat trién Cdng nghiép
Ho tro.

4. Tién hanh tiép nhan hd so du tuyén cua thi sinh trong 30 ngay ké tir ngay

thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung, trén trang
théng tin dién W clia Trung tam.
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5. Thanh lap Hai dongg tuyén dung vién chure, Ban kiém tra phiéu ding ky du
tuyen Ban dé thi phong vén, Ban kiém tra, sét hach Ban giam sat ky xét tuyén
vién chirc nam 2021.

6. Ban Kle tra | ’h]c,u ddI’IED ky du myen kiém tra diéu kién, tiéu chuén cua
nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viée lam da dang ky tai Phié éu dang ky du
tuyén, lap danh sach thi sinh du diéu kién tham gia vong 2 trinh Hoi dong xét
tuyén xét duy€t. Truong hop ngu01 du Luyen khongb dap ung dleu kién, tiéu chuén
du tuyén thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tu ngay két thuc kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén, Hoi dono tuyén dung c6 trach nhiém gui thongj bao bang van ban toi
nguoi dang ky du tuyén duge biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

7. Hoi ddng xét tuyén hop thong qua danh sach thi sinh du didu kién du tuyén
vong 2.

8. Théng bao tri¢u tap thi sinh du diéu kién tham gia vong 2 dae pbo bién quy
ché xét tuyén, huong dan noi dung 6n tap va danh muc tai liéu 6n tip cham nhéat

05 ngay lam vi€c sau ngay két thuc viée kiém tra didu kién, tiéu chudn ctia ngudi
du tuyén tai vong 1.

9. Niém yét cong khai tai Trung tdm va trén trang thong, tin dién to Trung
tam danh sach thi smh c6 du diéu kién du tuyen vién chuc trude ngay to chirc xét
tuyén chdm nhat 1a 10 ngay lam viéc.

10. Gui théng bao tri¢u tép thi sinh cham nhét trude 05 ngay lam viée tinh
den ngay td chure xét tuyén. Noi dung théng bao tri¢u tap ghi rd thoi glan dia
diém to chtre thi; hinh thic thi, thoi gian t6 chuc cac vong thi va cac n1 dung
khac lién quan.

12. Sau khi phongj van, Truéng Ban sat hach niém phong toan b két qua
phong vén va ban giao cho Thu ky Hoi dong tuyén dung.

13. Thu ky Ho1 dong tuyén dung chiu trach nhiém t6 chirc tong hop két qua
phong vén va bao cao Chu tich Hai dong tuyén dung,

14. Chu tich o1 dong, tuyén dung téng hop béo cdo Ban Giam doc Trung
tam két qua xét Luycn dé xem xét va quvct dinh phé duy¢t danh sach thi sinh tring
tuyén cham nhét trong 10 ngay lam viéc.

15. Gui So Cong Thuong cong nhéan két qua xét tuyén vién churce

16. Thong bao két qua trung tuyén cho thi sinh bang van ban sau khi nhin
dugc quyét dinh cong nhan két qua ctiza S& Cong Thuong.

Chuong 111
HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC VA HOAT DONG CUA
HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 4. Thanh lap Hoi dong tuyén dung vién chire

1. Hoi dong tuyén dung vién chuc do Giam dbc Trung tam quyét dinh thanh

lap (‘Lheo quy dinh tai khoan 1, Piéu 8, Nghi dinh 115/2020/ND-CP), gom co6 07
thanh vién, bao gom:
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- Gidm doc Trung tam 1a Chu tich Héi déng:

- Chanh Vin phong Trung tdm 1a Phé Chu tich Héi déng; |

- Vién chire giup viéc vé cong tac t6 chire can bo cua Trung tim la Uy vién
kiém Thu ky Héi dong;

- 02 Pho Gidm doc Trung tdm va Trudng cac phong chuyén mén thude T rung
tam la cac uy vién.

2. Hoat dong cua Hoi déng tuyén dung vién chire:

~ Hoi dong Lu_\,_(EH dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da

s0; trudong hop bicu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
dong tuyén dung da bicu quyét. Hoi dong tuyén dung cé nhiém vy, quyén han sau
day: v

- Thanh 1ap cdc bd phan gitp viée: Ban l_<iém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban dé phong van, Ban kiém tra sat hach khi t6 chire thuc hién phong van,

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chirc phong vén theo quy ché;

- Bao cdo Giam doc Sé quyét dinh céng nhan k&t qua x¢ét tuyén; ]

- Giai quyet khicu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chue thi tuyén, xét tuyén;

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bé i nhing nguoi co quan h¢ la cha, me, anh, chi, em ruot cua
nguoi du tuyén hodc cia bén vo (chdng) ctia nguoi du tuyén: vo hodc chong, con
de hodc con nudi cua nguoi du tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi han xu ly
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién 116i dong tuyén dung,
thanh vién cac bé phan giap viée ctia Hoi doéng tuyén dung,.

Diéu 5. Nhiém vy, quyén han cia cc thanh vién tham gia HOi d(‘?mg tuyén
dung vién chic

Nhiém vu, quyén han ctia cac thanh vién Hoi dong xét Luyqén vién chire duge
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 2, Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong
chire, vién chiec, thi nang ngach cong chure, thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghi¢p vién chire ban hanh kém theo Thong tu 6 06/2020/TT-BNV ngay
21/12/2020 ctia Bd truong Bé Noi vu.

1. Chu tich Hoi dong:

- Chiu trach nhiém truge phap ludt, truoe Giam dbe So vé viée t6 chire thuc
hién céc nhiém vu cla [101 dong va chi dao to chirc ky tuyen dung vién chuce bao
dam dung ndi quy, quy ché theo quy dinh.

- Phén cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho ting thanh vién cua Hoi déng.

- Quyét dinh thanh l&p cac b phan giup viée: Ban Kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén; Ban dé thi phong van; Ban kiém tra, sat hach (dé thuc hién phong van).

- T6 chue vige xdy dung dé phdng van, huéng dan chim phong van, dap én;
lua chon, quyét dinh d€ phong vén; to chire bao quan, luu g1lr d€ phong vén, hudng
din chim phong van, dap 4n theo dung quy dinh, bio dam bi mat nha nu6e do
Mat .; ,. - |

- Quyét dinh cu thé céch thic 16 chire, thoi gian bt dau thi cta ting phan thi
trong ndi dung phong van tai vong 2 cta ky tuyén dung vién chue.

- Béo cdo Giam doc Trung tdm ban hanh cdc quyét dinh: Danh sach thi sinh
dua diéu kién tham du ky xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu dan 2 ky du tuyén; cong
nhan két qua ky tuyén dung vién chue.
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- Chi dao vicc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo trong qué trinh t6 chirc
ky tuyén dung vién chuc.

2. Pho Chu tich Hoi donﬂ'

Gitip Chu tich 116i dong diéu hanh hoat Gong cua [101 dong2 va thuc hién mot
s6 nhiém vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich Hoi dong; chiu trach nhiém
truge phap ludt, trude Chu tich Hoi dong vé nhiém vu dugc phéan cong.

3. Uy vién Hoi dong:

Chiu trach nhiém trude phap luat, trudoce Chu tich Hot dong vé& cac nhiém vu
duogc phan c¢ong sau day:

- Chuén bi cac van ban, tai lidu phuc vu cho hoat dong cua Hai dong, ghi
bién ban cac cudc hop cua 16i dong; (,hl.lcll"l bi danh sach thi sinh, cac mau bién
ban phuc vu cho hoat dong cua ky tuyén dung vién chiic va cac mau biéu, tai liéu
khac lién quan dén hoat dong cua Hoi dong;

- T4 chire, chuan bi cac tai lidu hudng, dan on tap cho thi sinh (neu co);

- Tong hop, bao cdo Chu tich Hai dong vé két qua ky tuyén dung vién chirc;

_ Thuc hicn cac nhiém vu khéac theo phén cong ctia Chi tich Hoi dong,

Piéu 6. Thanh lap cac ban ginp viée cho Hoi dong xét tuyen vién chire
1. Ban Ki¢m tra Phicu dang ky duy tuyén:
- Ban kiém tra phicu dang ky dy tuyén do Chu tich Héi dong thanh 1dp, gom:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vicén kiém Thu ky
- Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cta cac thanh vién Ban Kiém tra Phleu
dang ky du tuvw dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 9, Quy ché 16
chure thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi nang ngach cdng chue, thi hoac

xét thang hang chirc danh ng,hc ngjhlep vién chuc ban hdnh kem theo Thong tu 50
06/2020/TT-BNV ngay 21/12/2020 cua B0 trudng 36 Noi vu, cu thé:

. Truong ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén:

- Chiu trach nhiém trudc phap luat, truée Chu tich Hoi dong viéc tb chirc
thuc hién nhi¢m vu kiém tra Phiéu déng ky du tuyén.

- T chuc thuc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuén ctua ngudi du tuyén
da ding ky tai Phiéu dang ky du tuyr.,n

- Tong hop danh qac:h ngu01 dang ky du tuyén dap Umg du dleu kién, tiéu

chuan du thi; danh sach nguoi dang ky du tuyén khéng dap tmg du didu kién, tiéu
chuan du thi, bao cdao Chu tich Héi dong.

b. C4c thanh vién Ban kiém tra phlcu diang ky dur tuycn:

- Thye hién nhiém vu kiém tra diéu kién, ticu chuan cuia nguoi du tuyén theo
yéu cdu cua vi tri viée lam da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo phén cong
cua Truong ban; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Truong ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén v& nhiém vu dugc phan cong.

¢. Thanh vién ki¢cm Thu ky Ban ki¢m tra plucu dang ky dw tuyen.

- Ghi bién ban céc cudc hop cua Ban kiém tra Phiéu d ang ky du luyén va
thye hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Truong ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén; chiu trach nhiém trude phap luét, trude Truong ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén vé nhiém vu duogc phén cong.
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d. Tiéu chuin cia nguoi dugc cir tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén:

Nguoi duoe cu tham gia Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén la vién chire
cua Trung tam; ¢ trinh dé chuyén man, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh
vuc pht hop voi yéu cau cua vi tri can tuyén.

2. Ban Kié¢m tra, sat hach:

_ -Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong thanh lap dé 16 chie viéc phong
van, gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mét thanh vién kiém Thu
ky.

- Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cia cac thanh vién Ban Kiém tra, sat
hach duoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4, Dicu 8, Quy
ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chie, vién chie, thi nang ngach cong chue,
thi hoac x¢t thang hang chic danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 21/12/2020 cta B trudng Bo No1 vu. Cu
thé:

a. Trudng ban kiém tra, sat hach:

- Chiu trach nhiém trude phép luét, trude Chu tich Hoi d6ng td chire Viéc
kiém tra, sat hach ding quy dinh.

- T4 chire thuc hién viéc phong vin, chdm diém phéng van theo nguyén tac
moi thi sinh dy thi phai ¢6 it nhét tir 02 thanh vién (¢ 16n chim didm.

- Témg hop két qua diém phdng van kém theo timg phiéu chim diém déi véi
tung thi sinh, dung trong ti dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong.

- Gilr bi mat két qua diém phong vin.

b. Thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

- T4 chic phong van va chdm diém thi sinh theo dung dép an, huong dan
chidm diém, thang diém cua dé phéng van.

- Béo cdo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh (6 chue phong véan véi Truong
ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thtre xtr ly.

- Gitr bi mat két qua diém phéng van.

- Chiu trach nhiém trude phap luat, trude Truong ban kieém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

¢. Thanh vién kiém Thu ky Ban kiém tra, siat hach:

- Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop cua Ban kiém tra, sat hach
va thuc hién céc nhiém vu khéc theo phan cong ctia Trudng ban kiém tra, sat hach:
chiu trach nhiém trude phap ludt, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé nhiém
vy duoc phan cong. .

d. Tiéu chuan cia nguoi duge cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

- Nguoi dugc cur tham gia Ban kiém tra, sat hach la vién chie cua Trung tam:;
co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vue va phu hop
vGi yéu cu cla vi tri cdn tuyén.

- Nguoi dugce cur tham gia Ban kiém tra, sat hach khéng duoc tham gia Ban
dé thi phong vén.
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3. Ban dé thi phong van:

- Ban dé thi phong van do Cha tich Hdi déng thanh lap gom: Trudng ban va
cac thanh vién, trong do c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

- Nhiém vu, quyén han, trach nhiém ctia cac thanh vién Ban dé thi phong van
dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4, Diéu 3, Quy ché to
chire thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chiic, thi ndng ngach cong chic, thi hodc
xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chitc ban hanh kém theo Théng tu 56
06/2020/TT-BNV ngay 21/12/2020 cta B9 tru ong B& Noi vu. Cu theé:

a. Trwong ban dé thi:

- Chiu trach nhiém truge phép luat, truée Chu tich Hoi dong viée t& chuc
diéu hanh hoat dong cua Ban dé thi _phong van trong cong tac xdy dung ngan hang
cau hoi, dé thi phong vén, hudng dan cham thi phong van, dép an chém thi phong
van.

- Té chure thue hién viée xay dung ngan hang cau hoi phong vén, dé thi phong
van, huéng dan cham thi phong van, dap an chém thi phong van theo quy dinh.

- Bao mat ngan hang cau hoi phong vén, dé thi phong van, huong dan Cham
thi phong vén, dap an cham thi phong vén khi chua t6 chic chém thi phéng vén
theo quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

b. Thanh vién Ban dé thi phong van:

- Tham gia xay dung ngan hang céau hoi, dé thi phong van, hudng dan chdm
thi phong vén, dap an cham thi phong van theo phéan cong cia Trudng ban dé thi
phong van.

- Bao mat ngén hang céu ho, dé thi phong vén, huong dan cnam tai phong
van, dap an cham thi phong vén khi chua td chuc cham thi phéng vén theo quy
dinh bi mat nha nudc do Mat.

c. Thanh vién kiém Thw ky Ban dé thi phonU van

Ghi bién ban cac cude hop ctia Ban dé thi phong Vdn va thue hién cac nhiém
vu khéc theo phan cong cua Truong ban dé thi ‘phong van; chiu trach nhiém trudc
phap luat va trude Truong ban dé thi phong vén vé nhiém vu duogc phan cong.

d. Tiéu chuin ciia ngudi dwge cir tham gia Ban de thi phong van:

- Nguoi duge cu tham gia Ban dé thi phong van la vién chic ctia Trung tam;

co trinh do chuycn mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, Iinh vuc va phu hop
vOi yéu cau clia Vi tri cin tuyen

- Nguoi duge cu tham gia Ban dé thi phong van khéng duoc tham gia Ban
kiém tra, sat hach.

¢. Nguyén tac lam viée ctia Ban deé thi phong van:

- Tung thanh vién Ban dé thi phong “an phai chiu trach nhiém céa nhan trudc
phap ludt, trude Truong ban dé thi phong vén vé noi dung cua RE thi, cau hoi thi
phong van, huéng dan chém thi phong vén, dap an chém thi phong vén theo chiic
trach, nhiém vu duoc phén cbng; chiu trach nhiém gitr bi méat ndi dung cua dé thi,
phong van cau hoi thi phong van, hudng dan cham thi phong van, dap an cham
thi phong van. .

- Céc thanh vién cua Ban dé thi phong van lam viéc ddc lap va truc tiép vOi
Trudng ban dé thi phong van; nguoi duoc giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach
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nhiém thuc hién nhiém vu dé, khong dugc tham gia vao céc nhiém vu khac cua
Ban d€ thi phong van, trir trudng hop duoc Trudn g ban phéan cong.

) Chuong IV )
TO CHUC XET TUYEN

Dieu 7. N§i dung, hinh thic xét tuyén vién chire

1. Viée tuyén dung vién chirc tai Trung tdm Phat trién Cong nghiép ho tro
thanh pho Ho6 Chi Minh duoc thuc hi¢n bang hinh thire x¢ét tuyén.

2. Noi dung xét tuyén vién chire thue hi¢n theo 2 vong nhu sau:

a. Vong 1: Kicm tra phieu ding ky du tuyén ctia céc thi sinh

- Kiém tra di¢u kién, tiéu chuan cta nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu dang
ky du tuyén theo y@u cau cia vi trf viée lam cén tuy€n, néu dap ung du thi nguei
du tuyén duoc tham du vong 2.

- Ch@m nhat 05 ngay lam viéc sau ngay ket thiic viée kiém tra diéu kién, tiéu
chuén cia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va
théng bao triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyCn & vong 2, dong thoi dang taj
trén trang thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru so lam viéc ctia Trung
tam.

- Cham nhat 15 ngay ké ngay thong bao tri¢u 1ap thi sinh dugce tham du

vong 2 thi phai ticn hanh t6 chue thi vong 2.
b. Vong 2:

-Hinh thirc thi: Phong van truc tiép dé kiém tra vé nang luc, trinh d chuyén
mon, nghiép vu cua thi sinh du tuyén.

- Noi dung thi phong van: Kiém tra kién thic, k¥ néng hoat dong nghé nghiép
nguoi du tuyén theo yéu cau cia vj tri viéc lam can tuyén. Noi dung nghiép vu
chuyén nganh phai cin ¢t vao nhiém vu, tiéu chudn vé nang luc chuyén mon,
nghi€p vu ctia chire danh nghé nghiép vién chiic va phai pht hop véi yéu cau cua
vitri vi€e lam can tuyén. Céc vi tri viée lam yeu cau chuyén médn, nghiép vu khac
nhau thi cac dé thi mén, nghi€p vu chuyén nganh khéac nhau tuong ing voi yéu
cau cua vi tri viée lam céan tuyén.

- Thot gian thi: Thi phong van 30 phut

® Thi sinh vao phong boc tham dé thi.

e Thi sinh chuén bi ndi dung céu tra 1o trong 15 phut.

 Thi sinh vao phong sat hach tra 1o phong van 15 phut.

- Thang diém: 100 diém, trong dé: Kién thuc chung 1a 30 diém, chuyén mén
1a 60 diém, cau hoi phu va k§ ning giao tiép, ing xr la 10 diém.

- Khong thue hién phuic khao d6i véi két qua phéng van.

Dicu 8. Kiém tra Phicu ding ky du tuyén




- Ban klc,m tra Phiéu ddng ky du tuyén vién chirc kiém tra théng tin tai Phiéu
dané ky du tuyén vién chirc cia thi sinh, néu thi sinh dang ky du tuyen tr 02 vi
tri viéc 1am trd 1én hodc van bang, chimg chi khéng phu hop vl yéu cau tai vi tri
viéc lam cua thi sinh dang ky s€ bi loai khoi danh sach va khong dugc tham gia
du tuyén ky x¢ét tuyén vién chuce. Ho so dang ky du tuyén khong hoan tra lai.

- Céc thi sinh dang ky tham du ky x¢t tuyén vién chire phai chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac thong tin trong Phiéu dang ky du m\/f‘n vién chirc cua minh;
treong hop khai khong dungj thongj tin, gid mao van bang, Lhungj chi sé bi xu ly
theo quy dinh cua phap luat va bi huy ket qua xét ky xct tuyén vién chuc; t"u'ong

hop da co két qua tuyén dung vién chirc s8 bi huy bo két qua tuyén dung vién
chue.

- Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen vién chuc tong | 19p, bao cao Ho1 dong
tuyén dung vién chic k(,L qua 1<1em tra phlcu dang ky du tuyén vién chtc cua cac
thi sinh va théng bao dé céc thi sinh biét tham du phéng van vong 2.

Dicu 9. Hudng dan thi sinh nghién ctru tai liéu va giai dap nhirng noi
dung lién quan dén ky xét tuyen

Sau khi co thong bdo danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuén tham gia du
vong 2 ky xét tuyén vién chue, Ho déng tuyen dung vién chuc triéu tap thi sinh
dé hudng dan thi sinh nghién clru tai lidu, giai dap nhimg ndi dung danh muc tai
liéu 6n tap va cac ndi dung khac lién quan dén ky xét tuyén vién chirc.

Picu 10. Cong tac to chire
1. Cong tac chuan bi

a. Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thae viée kiém tra didu kién,
tiéu chuén cta nguoi du tuyén tai vong 1 ‘phai g}m théng bao (ri¢u tap thi sinh du
diéu kién du phongD van, thong bao cu thé thot gian dm dmm t6 chitc phong van
cho cac thi sinh 6 du diéu kién du xét tuyén tai vong 2, c‘ongj thot dang tai trén
trang thong tin dién tur va niém yét cong khai tai tru so Idm viéc cua Trung tam.

b. Trudc ngay to chuc phong vén it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi don(* tuyen
dung vién chirc niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh dL phong vén, SO a6
vi tri cac phong dé phong van, noi quy, quy chc tai dia di¢m 16 chiic phong van.

c. Trude ngay to chuce phongs, van it nhat 01 ngay lam viée, Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong phai hoan thanh céc ¢dng tac chuéan bj cho viéc phong van nhu
sau: ) ’ q

- Danh sach thi sinh dé goi vao phéng véan; danh sach dé thi sinh ky xac
nhén sau khi phong van.

- Cac loai bién ban, gom Mau bién ban giao, nhin dc thi phong Van Mau
bién ban mo dé thi phono van, Mau bién ban ban gjld() két qua phong van; Mau
bién ban xu ly vi pham quy ché, ndi quy phong van va céc loai bién ban l<hac phuc
vu cho cong tac tuycn dung vién chuec.

- Thé cta thanh vién Hoi ddng, thanh vién Ban kiém tra, sat hach xét tuyén
vién chutre; thanh vién Ban glam sat, bo phéan phuc vu. Thé cua Chu tich, Pho Chu
tich, Uy vién Hoi dong tuyén dung vién chirc, Trudng ban Kiém tra, sat hach xét

tuyen vién chire in ddy di ho tén va chiic danh. Thé cua cac thanh vién khac chi
in chue danh.

2. Cong tac xay dung dé thi:
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- Noi dung phong van phai ¢in ¢t vao yéu cau ctia vi tr viée lam can tuyén,
phai danh gid duoc kicn thire, k§ nang, trinh do va kha nang clia ngudi du tuyén.
Chu tich Ho1 dong thi xem xét, quyét dinh viée xay dung trude cau hoi phong van
dé thong nhat thuc hién; thanh vién Ban kiém tra, sat hach duoc hoi thém céc noi
dung lién quan dén vi tri viée lam can tuyén. Phuong thic cham diém phong van
phai duge Chu tich 161 dong phé duyét trude khi thuc hién.

Dicu 11. Thi phéng vén

1. Cong tic chuin bi dé thi ,

Cau hoi phong van phai bao dam nguyén tic thi sinh da rut ngau nhién duoc
cdu hoi nao thi khong st dung lai tai budi thi do. ‘

2. Xac nhan tinh trang dé phéng van va m¢ dé phong vén ] )

- Moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi dung dé phong van
va ky bién ban xdc nhan phong bi dung dé phong van duoge niém phong theo quy
dinh. | o |

- Truong hop i dung dé phéng van bi mat déu niem phong hodc ¢6 dau
hiéu nghi ngd khéc, 1ap bién ban (co xac nhén cua 02 dai dién thi sinh) tai phong
thi; dong thoi théng bao Trudng ban kiém tra, sat hach dé bao cdo Chu tich Hoi
dong xem xét, giai quyét. ‘ ’ ’ ‘ ’

- Truong hop sau khi da mé dé phong van, ncu phat hién dé phong van c¢6
16i (dé phong van ¢o sai sot, nham dé thi, thiéu trang, nham trang) hodc thira, thiéu
S("'g lugng dé ph(’)ng\vén thi phai théng bio ngay cho Trudéng ban kiém tra, sat hach
dé 1ap bién ban; dong thoi Trudng ban kiém tra, sat hach phai béo cao ngay lén
Chu tich Hai dong dé xem X€t giai quyeét. ‘ ,

- Viéc su dung dé phong van du phong do Chu tich Hoi dong quyét dinh.

3. T6 chice phong van, ) ’ ,

a. Khi,chém‘diémlphéng van phai ¢d it nhat tir 02 thanh vién tr¢ lén cham
thiphéng van, Diém cham phong van duoc cac thanh vién cham doc lap trén phiéu
cham diém doi voi wing thi sinh, ¢6 chi ky va ghi 10 ho va (én cta thanh vién
chim diem. ) ] ’

b. Xur ly két qua cham diém phong vin: ) ,

, = Trudng hop céc thanh vién cham diém chénh Iéch nhau 5> diém tré xuong
(diém cta thanh vién chdm cao nhat véi diém cia thanh vién cham thap nhat) thi
lay diém trung binh cong cua cac thanh vién chéﬂm thi lam di¢m chinh thuc rdi ghi
diém vao bang tdng hop chung. Diém 1¢ cua tong di¢m toan bai dugc lam tron
dén 1 (mot) chir s6 thdp phan. Céac thanh vién tham gia cham thi cung ky, ghi rd
ho tén vao bang tong hop chung. ) ,

.~ Iruong hop céc thanh vién cham chénh léch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém (diém cua thanh vién cham cao nhat véi diém cua thanh vién cham thap
nhét) thi Trudng ban kiém tra, sat hach 6 chirc doi thoai véi cac thanh vién tham
gia cham, sau do Truong ban kiém tra, sat hach quyct dinh diém chinh thire rdi

ghi diém vio bang tong hop chung. Diém 1¢& cua tong diém toan bai duoc lam tron
dén 1 (mét) chir s6 thap phan. Cac thanh vién tham gla cham thi phong van va
Trudng ban kiém tra, sat hach cung ky, ghi ré ho tén vao bang tong hop chung.

- Trudng hop cac thanh vién cham chénh Iéch nhau tr 10 diém tré 1én (diém
cua thanh vién chiam cao nhat véi diém cua thanh vién cham thap nhat) thi Truong
ban kiém tra, sat hach bao cdo Chu tich i dong 16 chire c%ff)i. thoai gitra c4c thanh
vién tham gia chdam, sau dé Chu tich Hoi d(;)ng quyét dinh diém chinh thuc i ghi
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dlem vao bang Lonn hop chung. Diém 1é cta tong diem toan bai duoc lam tron
dén 1 (mot) chir so thap phan. Céc thanh vién tham gia cham thi phéng véan va
Chu tich Hoi dong cung ky, ghi rd ho tén vao bang L(mo hop chung.
E. Tluongj ban kiém tra, sat hach niém phong s két qua chdm phong vé in va ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi két thuc bubi phong van.
d. Khong thuc hién viée phiic khéo dbi vai két qua diém thi phéng van.

Dicu 12. Xac dinh nguoi tring tuyén ky xét tuyén vién chire

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chiae phai cé da cac diéu kién
sau day: F

a. Co ku qua phong van tai vong 2 dat tir 50 diém trg 1én.
b. C6 s6 diém vong 2 ¢ong vai diém uu tién (ncu ¢6) cao hon lay theo thir tu
tr cao xudng thap trong pham vi chi tidu dugc tuyén dung cua timg vi tri du tuyén.

Truong hop c6 o 02 nguoi tré 1én co két qua dle phong vén quy dinh
tai vong 2 cong v4i diém uu tién ban&c, nhau & chi tiéu cudi cung can tuyén dung
thi nguoi co két qua diem phong van cao hon la nguoi trung tuyén; néu van khéng
xac dinh duoc thi nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chiic
quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Truong hop nguoi du xét tuycn vién chtrc thude nhiéu dién uu tién thi chi
duge cong diém uu tién cao nhat vao két qua thi tai vong 2.

4. Nguoi khong trang tuyén trong ky x6ét tuyén vién chie nam 2021 khéng
duoc bao luu két qua cho cac ky xét tuyén lan sau.

Picu 13. Giam sat ky xét tuyén vién chie

. Ban giam sat do Giam dde Trung tdm qu_yét dinh thanh lap, gém Truong
ban va céac thanh vién, trong dé c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cta céc thanh vién Ban Giam sat duge thue hién
theo quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Diéu 36, Quy ché 16 chic thi tuyén, xét tuyén
cong chuc, vién chuc, thi nang ngach cong chire, thi hodc xét thang hang churc
danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Thong tu 50 06/2020/TT-BNV
ngay 21/12/2020 cua 3¢ truong B6 Noi vu. Cu thé:

a. Truwdng ban giam sat:

- Chiu trach nhi¢m trudc phap luat, truge Giam déc Trung tam trong qua
trinh thuc hién gidm sat viée t6 chirc xét tuvén cua Hoi dong theo quy dinh cta
phap luat; phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban gidm sat va thuc
hién nhiém vu, quyén han quy dinh.

b. Thanh vién Ban giam sat:

- Thuc hién nhiém vu giam sat theo phén cong cua Truong ban giam sat; bao
céo Trudng ban giam sat vé két qua gidam sat va chiu trach nhiém trude phép luét,
trude Trudng ban giam sat vé nhiém vu dugc phan cong. Thanh vién kiém Thu
ky Ban giam sat ghi bién ban cac cudc hop cua Ban giam sat.

- Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi phong vén trong thoi
gian t6 chue thi phong van; cé quyén nhac nho thi sinh, cac thanh vién khac Hoi
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d’épg va thanh vién cac bd phan gitp viée cia Hoi dong trong vi¢e thue hién quy
ché va ndi quy.

- Thanh vién Ban giam sat duoc quyén lap bién ban trong truong hop thanh
vién Hol dE"mg, thanh vién céc bd phan gitp viée cta | 101 déng vi pham néi quy,
quy ché va dé nghi Giam déc Trung tdm xem x¢t, xur ly hanh vi vi pham do theo
quy dinh cta Dang va cta phap luat vé vién chie.

c. NOi dung giam sat gf’im:

Vige thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé 16 chie kv tuyén dung vién
chire; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thuc hién chure trach, nhiém vu cta cac
thanh vién Hoi d6ng va céc thanh vién tham gia cac bo phéan gitp viéc cua Hoi
dé)ng.

d. Dia di¢m giam sat: Tai dia diém lam viée cua Hoi df"mg, dia diém lam
viéc cta bd phén giup viée cia Hoi déng.

e. Tiu chuin thanh vién Ban giam sat:

- Thanh vién Ban giam sét 14 vién chic cia Trung tam. ‘

- Khong bé tri nhiing nguoi tham gia lam thanh vién Hoi dong, thanh vién
cac bd phén gitp vide cia Hoi ddng, thanh vién 16 Thu ky lam thanh vién Ban
glam sat.

- Khéng bd tri nhimg nguoi cd quan hé la cha. me. anh, chiem rudt cua nguoi
du tuyén dung vién chie hodc cua bén vo (chéng) cua neuoi du tuyén dung vién
chtre; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi du tuyén dung vién chire
hodc nhiing ngudi dang trong thoi han xir ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luét lam thanh vién Ban giam sat.

f. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chuce trach,
nhi€ém vu duoc giao hodc can thiép vao coéng viée cla cic thanh vién Hoi dong
hodc cua cédc thanh vién bd phz_in 21Up viéc cua 116i déng vol déng co, muc dich
ca nhéq thi thanh vién Hoi dong hodc thanh vién bd phan eitip viée cua Hoi dong
¢6 quyén d¢ nghi ‘Trudng ban giam sat dinh chi viée thuc hién nhiém wvy; dong
thoi Trudng ban piam st cé trach nhiém bdo cao Giam doc S& xem xét, xur ly
trach nhiém theo quy dinh cua Dang va cua phdp luat vé vién chue.

Dicu 14. Giii quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Trong qua trinh 16 chirc ky xét tuyén vién chue, truong hop ¢6 don thu
phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo thi Hoi dong xem xét giai quyét theo quy
dinh ctia phap luat vé khiéu nai, té cdo.

2. Truong hop c6 don thu phéan anh, kién nghi, khiéu nai, to cdo vé cac noi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chic sau khi 1161 dong da giai thé thi co
quan, don vi ¢d tham quyén té chic tuyén dung vién chic xem xét, giai quyét
theo quy dinh cta phap luét vé khiéu nai, 1 céo.

Diéu 15. Luu triv tai licu

1. H6 so, tai liéu vé ky tuyén dung vién chirc, bao gom: Céc van ban vé td
chire ky tuyén dung vién ch¥ic do Giam déc Trung tdm ky ban hanh; cac vin ban
cua Héi dong tuyén dung vién chuc trong qua trinh 16 chuce thue hién; bién ban

IHY
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cac cude hop 1161 dong; danh sach tong hop hgub’i du diéu kién du tuyén vién
chire; cac bién ban ban giao dé thi phong vén, bién ban xdc dinh tinh trang niém
phong dé thi phong v an. bién ban ban giao bai thi phong van, dé thi gde, bién ban
cham thi, bang tong hop két qua thi, phong van, tuyén dung, quyét dinh giai quyct
khiéu nai, to cdo (néu coO) va cac loai bién ban, van ban, tai lidu khac lién quan
dén ky tuyén dung vién chirc. :

2. Trong thot han 01 nam ké tir ngay két thic ky tuyén dung vién chire, Uy
vién kiém Thu ky 1161 déng chiu trach nhiém ban g glao toan bo ho so, tai liéu quy
dinh trén kém theo cde tGi dung bai thi phong van con nguyén niém phong cho
luu trit clia co quan dé td chure luu trit theo quy dinh cuia phép luat vé luu tri.

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Picu 16. To chire thue hién

I. Quy ché nay duoc dang trén trang thong tin dicn tu cua Trung tam. Chu
tich 1161 dong tuyén dung vién chic chiu trach nhiém ur ién khai va t6 chic thuc
hién Quy ché theo quy dinh.

2. Giao Vin phong Trung tdm tham muu Giam dde Trung tdm ban hanh
quyét dinh thanh lap 161 dong uwen dung vién chue Trung tam.

Trong qua trinh thuc hién néu c¢é kho khén, vuong mac 1161 ddng va cac ban
gitip viée cho Hoi dong, Ban giam sat va cac ca nhén c6 lién quan kip thoi bao
céo, kién nghi Giam débe Trung tdm (théng qua Van phong Trung tdm) dé xem
xét, giai quyct Céc 10 chtre, c4 nhén vi pham quy ché n ay tuy theo tinh chat muc
do vi pham s@ bi xtr Iy theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh./.




